INSTRUCAO NORMATIVA N2 /2020

Implanta o Plano de Acdo na Secretaria do Meio
Ambiente e da Sustentabilidade, em atendimento
ao Decreto n® 20.500, de 16 de marco de 2020 e
20.504, de 17 de marco de 2020, que dispéem
sobre as medidas para enfrentamento da
emergéncia de saude publica de importancia
internacional  decorrente do  Coronavirus
(COVID-19).

) O SECRETARIO DO MEIO AMBIENTE E DA SUSTENTABILIDADE DO
MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE, no uso das atribuigcdes legais conferidas por meio
da Lei Complementar n® 810, de 2017, alterada pela Lei Complementar n.® 817/2017,

CONSIDERANDO os termos do Decreto Municipal n® 20.500, de 16 de
marco de 2020 complementando pelo Decreto Municipal n.? 20.504, de 17 de marco de
2020;

CONSIDERANDO que a Constituicao Federal em seu art. 196 dispde que

a saude é direito de todos e dever do Estado, garantido mediante politicas sociais e
econbmicas que visem a reducao do risco de doenca e de outros agravos e ao acesso
universal e igualitario as acoes e servicos para sua promog¢ao, protecao e recuperacao;

CONSIDERANDO que o novo coronavirus (COVID 19) tem taxa de
mortalidade que se eleva entre idosos e pessoas com doencas respiratérias ou
imunodeprimidos;

CONSIDERANDO que especialistas no assunto orientam o
distanciamento social, como forma de contencédo do contagio e propagacao do virus;

CONSIDERANDO a disponibilizagdo de funcionalidades de tecnologia da
informacao que facilitam a realiza¢do de trabalho a distancia;

CONSIDERANDO que o uso do processo eletrbnico administrativo
possibilita a realizagdo do trabalho remoto ou a distancia;

CONSIDERANDO a necessidade de manutencdo dos servicos da
SMAMS e de reducao das possibilidades de transmissao do coronavirus causador do
COVID-19;

CONSIDERANDO a necessidade de eliminar os focos de contaminacéo,
como o registro biométrico;

RESOLVE



Art. 12. As condutas e as providéncias a serem adotadas pelos servidores e pelas
chefias, nos casos de apresentacdo de sintomas ou confirmacdo da doenca
(COVID19), inclusive em pessoas de seu convivio direto, estdo reguladas no Decreto
20.500, de 16 de marco de 2020.

Paragrafo unico. Em caso de duvidas, a Unidade de Pessoal - UEP da SMAMS
devera ser consultada.

Art.22. A organizacao do trabalho na SMAMS priorizara a reducao de aglomeracao de
pessoas, aliada a manutencao dos servicos de responsabilidade da chefia de cada
equipe, observando-se o sistema de revezamento de jornada de trabalho ou de
trabalho remoto.

Art. 32. Os servicos com revezamento de jornada de trabalho, por meio de escala diaria
para o comparecimento presencial nas dependéncias da SMAMS, consta no Anexo
desta Instrugdo Normativa, e observara o horario regular de funcionamento, ficando
dispensada a biometria para o registro eletrénico da efetividade realizada apenas por
meio do cracha de identificacao funcional.

Paragrafo unico. Os servicos da SMAMS de administracao de necrépoles, cemitérios
e fiscalizacdo sao em carater de revezamento.

Art. 42. Aplica-se o regime excepcional de trabalho remoto (teletrabalho) na maior
capacidade possivel, de forma a assegurar a manutencao da prestacao do servico, da
SMAMS, elencados no Anexo desta Instrucéo.

Art. 52 Para fins desta Instrucdo constitui trabalho remoto a modalidade de trabalho
realizado a distancia, fora das dependéncias da SMAMS, com a utilizacdo de recursos
tecnoldgicos de informagao e de comunicagao.

Art. 62. Constitui obrigacao relativa ao trabalho remoto, dentre outras, o atendimento
aos processos eletrbnicos SEI, responder correspondéncias eletrénicas, midias sociais
associadas ao trabalho, telefonemas e demais solicitagdes a distancia, disponibilizando
os servidores meios de contato para sua chefia imediata.

Art. 72. A efetividade do servidor em regime de trabalho remoto dependera do
cumprimento das metas e dos niveis de produtividade estabelecidos pela chefia
imediata, com a chancela do Secretario.

§12. O exercicio das atribuicdes por meio remoto ndo exime o servidor de todas as
responsabilidades que possui enquanto titular ou responsavel por atribuicdes do cargo.

§22. A chefia imediata do servidor em regime de trabalho remoto devera coordenar,
acompanhar e monitorar o trabalho, certificando-se de que estdo a receber a
distribuicao do trabalho e a executar as tarefas que Ihe sédo atribuidas, incluidas as que
exijam presenca fisica, excepcionalmente.



Art. 8% A Coordenacdo Administrativa — CASE/SMAMS adotard as medidas
necessarias com relagao aos contratos terceirizados da SMAMS, para atendimento dos
servigcos em revezamento, tanto na sede da Rua Carlos Gomes, como na sede da Av.
Borges de Medeiros, conforme Anexo, cientificando os contratados quanto a
responsabilidade destas em adotar todos os meios necessarios para conscientizar seus
empregados, colaboradores ou associados quanto aos riscos da COVID-19 e quanto a
necessidade de reportarem a ocorréncia de sintomas tipicos da doenca, estando as
empresas passiveis de responsabilizacdo contratual em caso de omisséao.

Art. 92. Os ambientes de trabalho, em caso de revezamento da jornada, deverao,
preferencialmente, receber ventilacdo natural, com portas e janelas abertas.

Art. 10. O atendimento ao publico externo dar-se-a, preferencialmente, por meio
telefénico ou por e-mail, constante no Anexo, pelos responsaveis por cada equipe,
evitando circulacao nas dependéncias da SMAMS.

Art. 11. Fica suspensa a emissao de ordem de Inicio para obras em parques e pracas
no periodo de vigéncia desta instrucao.

Paragrafo unico. A fiscalizagdo de obras em parques e pragcas em andamento sera
acordada com a chefia da unidade e com o Secretario da SMAMS.

Art. 12. Os parques e pracas fechados; Parque Germania, Parque Gabriel Knijinik,
Parque Mauricio Sirotski Sobrinho e Praca Shiga, permanecerdao fechados aos
sabados, domingos e feriados na vigéncia desta instrucao.

Art. 11. Eventuais situacdes nao previstas nesta Instrucdo Normativa poderdo ser
objeto de novas instrugoes.

Art. 12. Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacdo e sua vigéncia
determinada pelos prazos dos Decretos n® 20.500/2020 e 20.504/2020.

Porto Alegre, RS, 18 de marco de 2020.

Germano Bremm
Secretario do Meio Ambiente e da Sustentabilidade



ANEXO



